Korrerds 'Wojewodzka Policji
w Krakowie

ina. 80 2024

ZARZADZENIENR D /2024
Komendanta Wojewaodzkiego Policji w Krakowie z dnia ﬂ?‘ wrzesnia 2024 roku

w sprawie  wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszed naruszeR
orawa  podejmowania dziafan nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie,
‘Mdziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji
s Irakow s, Komisariacie Autostradowym Policji w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji
W Krakowie,

\la podstawie art. 6f ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Poligji (t.j.: Dz. U. z 2024 r,,
002, 143 2e zm.) oraz art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r, 0 ochronie sygnalistéw (Dz. U.
. 202} r. poz. 928), postanawiam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzem wewnetrzng procedurg zglaszania naruszedl prawa i podejmowania dziatan
nasteaczyck w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencii Policji w Krakowie,
Samodzielnvm Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym
Polc;. w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie —~ zwanag dalej ,procedury zgtoszen
wewngtrzn. ch”, stanowiacy zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzentia.

§2
Procedura zzloszen wewnetrznych wchodzi w zycie od dnia 24 wrzeénia 2024 roku.

§3
1 ninie;szym zarzadzeniem zapoznajg sie wszyscy pracownicy i policjanci zatrudnieni/petnigcy
stuzaz & Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie,
Samod:ielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Polici w  Krakowie, Komisariacie
Lutostradowym Policji w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie.
Jbowigzek, o ktdrym mowa w pkt 1 dotyczy takie osdb delegowanych z innych jednostek
srganizacyjnych do petnia sfuzby/$wiadczenia pracy w Komendzie Wojewddzkiej Policji
« Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale
Kontreerrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policli w Krakowie
oraz Komisariacie Wodnym Policii w Krakowie.
Jsoay, o ktdrych mowa w pkt 1 i 2, fakt zapoznania sie z procedurg zgloszeri wewnetrznych,
: ptwizrdzajg na karcie zapoznania prowadzonej w kazdej z wymienionych komérek i jednostek
Srgz nizacyjnych Policji.
<arta zapoznania funkcjonariuszy i pracownikéw podlegiych bezposrednio Komendantowi
wejewddzkiemu Policji w Krakowie, prowadzona jest w Wydziale Kadr Komendy Wojewddzkiej
colici v Krakowie,




§4
Osobie ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pefnienia funkcji, lub petnieniz s-uiby,
informacje o procedurze zgloszeri wewnetrznych, przekazuje wraz z rozpoczeciem rekiutsc;
lub negocjacii poprzedzajgcych zawarcie umowy, kierownik wiasciwej komaorki organizacyinej bs;dz
wyznaczona przez niego csoba.

§5
W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem, zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy ustawy
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz inne przepisy prawa powszechniz
obowigzujgcego.

§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 2.

Komendant Wojewddzki Policii

Krakowie
insp. Piotr Morajko

|



Uzasadnienie

W dniu 14 czerwca 2024 r. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej uchwalit ustawe o ochronie
sygnalistow, ktdra zostata ogtoszona w Dzienniku Ustaw w dniu 24 czerwca 2024 r. Ustawa
wchodzi w 2ycie po uptywie 3 miesiecy od dnia ogloszenis, tj. z dniem 25 wrzeénia 2024 r. - w
tym przepisy obligujace wdrozenie procedury zgloszen wewnetrznych. W zakresie
odnoszgcym sie do obowigzku wdrozenia procedury zgtoszen zewnegirznych wchodza w 2ycie
po uptywie 6 miesiecy od dnia ogloszenia ustawy t]. z dniem 25 grudnia 2024 r.

Wprowadzenie niniejszej procedury zgfoszern wewnegtrznych stanowi realizacje
dyspozycji art. 24 ust. 1 ww. ustawy, obligujgcg podmiot prawny do ustalenia wewnetrznej
procedu -y dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatai nastepczych.




Zatyeznik nr 1 do Zarzadzenla nr ﬁ:i(nme antp-
Wojewddzkiego Policji w Krakewie 2 dnial}é:.m:-}?pzn:{\'fié
wptowad2enla wewnetring] prozedury dokonywania
zploszen naruszen prawa { podejmowanta dziatan
nastepczych w Komendzle Wajewddzkiej Palicji w
Krakewle, Oddzlale Prewencjl Pellc]i w Krakawie,
Samadzielnym Pododdziale Kentrterrorystycznym Polichi
w Krakowle, Komisarlacie Autostradowym Pollcii

w Krakowle | Komisariacie Wodnym Palicji w Krakowie

Mewnetrzra procedura dokonywania zgloszen naruszernt prawa i podejmowania dziatari nastepczych
w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji
w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie
Autostradowym Policji w Krakowie i Komisariacie Wodnym Policji

w Krakowie

Rozdziat .

Przepisy wstepne

§ 1. Wewneirzna procedura dokonywania zgioszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
1 stepezych v Komendzie Wojewddzkie] Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie,
Semodzienym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policii w Krakowie, Komisariacie Autostradowym
Policii w Kracowie | Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie - zwana dalej procedurg zgtoszen
wawnetrznych, okresla zasady 1tryb zglaszania przez sygnalistéw informacji o naruszeniu prawa {(w tym
n‘ormacj’ o zasadnionym podejrzeniu dotyczgcym zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa,
de xtd-zg: doszio lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Waojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale
Prawercji Pclicji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie,
Komisariacie Autostradowym Policii w Krakowie i Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie) lub
n‘ornacji detyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa.

§ 2. Procedura zgioszen wewnetrznych ma na celu wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania
ot ypadikow  nieprawidtowosci, podejmowania  stosownych  dziafan  naprawczych  w zwigzku
» _3istniatymi naruszeniami oraz ochrone sygnalisty.

3 3. CSroedura zgloszen wewnetrznych ma  zastosowanie do obecnych i bylych
2rizovinilidn ‘policjantdw Komendy Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziatu Prewencji Policji
w K-akowie, Samodzielnego Pododdziatu Kontrierrorystycznego Policji w Krakowie, Komisariatu
Avtostradowego Policji w Krakowie i Komisariatu Wodnego Policji w Krakowie oraz osob ubiegajgcych
sie € prace na podstawie stosunku pracy oraz innego stosunku prawnego stanowigcego podstawg
swiadczer’a oracy lub ustug lub petnienia funkgeji, lub petnienia sfuzby w Komendzie Wojewddzkiej
clici w  Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnymm Pododdziale

Lot terroryeiyeznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji w Krakowie i Komisariacie



Wodnym Policji w Krakowie.

§ 4. Procedura zgtoszen wewnetrznych obowigzuje sygnaliste, ktdry dokonuje zgioszenia wewngtrineg)
w kontekécie zwigzanym z pracg, niezaleinie od stosunku prawnego stanowigcego otstaws:
sSwiadczenia przez niego pracy.

§ 5. Ochronie przewidzianej w procedurze zgloszern wewnetrznych sygnalista podlega 2d chwii
dokonania zgtoszenia pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzié, ze informacia bsdacs
przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonania zgtoszenia istanowi informacje ¢
naruszeniu prawa.

§ 6. Osoba, ktdra dokonuje zgioszenia wewnetrznego, wiedzgc, ze do naruszenia nie dosz'o mi:
podlegac karom przewidzianym w Rozdziale VI ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochreniz
sygnalistow.

§ 7. 1. Procedury zgtoszen wewnetrznych nie stosuje sie do informacji objetych:

a) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktdre nie »od egaj2
ujawnieniu z mocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgleddw bezpieczeisiwa
publicznego;

b) tajemnicy zawodowsq zawoddw medycznych oraz prawniczych;

€} tajemnicy narady sedziowskiej;

d) postepowaniem karnym - wzakresie {ajemnicy postepowania przygotowawcez:gc Cra:
tajemnicy rozprawy sgdowej prowadzonej z wytgczeniem jawnosci.

2. Procedury zgtoszen wewnetrznych nie stosuje sie do naruszen prawa w zakresie jzmdwie’

w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy zdnia 11 wrieéniz

2019 r. - Prawo zamowien publicznych {Dz.U. z 2023 r. poz. 16051 1720), do kidrych nie stosuje si3

tej ustawy, umow offsetowych zawieranych na podstawie ustawy zdnia 26 czerwc: 271«

o niektorych umowach zawieranych w zwigzku z realizacjq zamdwien o podstowowym znGezer u .l

bezpieczenstwo parstwa (Dz.U. z 2022 r. poz. 1218) oraz innych $rodkow podejmowanyzn w cel.

ochrony podstawowych lub istotnych interesdéw bezpieczenstwa panstwa na podstawie ars. 344

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

3. Procedura zgtoszen wewneirznych nie dopuszcza anonimowego zgloszenia. :gfoszeni:

anonimowe nie podlegajg rozpoznaniu w trybie przepisow ustawy z dniz 14 czerwce 2024

o ochronie sygnalistow — zwanej dalej ustawa o ochronie sygnalistdw oraz niniejszej prozzdury

zgtoszen wewnetrznych.

4, Procedura zgtoszen wewnetrznych nie wytacza stosowania przepisow odrebnych przewidijge,cn

szczegOlny tryb zgtaszania naruszen prawa.

§ 8. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajg:
1} KWP - Komenda Wojewddzka Policji w Krakowie;

2) OPP - Oddziat Prewencji Policji w Krakowie;



3} SPKP - Samodzielny Pododdziat Kontrterrorystyczny Policji w Krakowie;

1) KAP - Kornisariat Autostradowy Policji w Krakowie;

5) KW — Komisariat Wodny Policji w Krakowie;

6} dziatanie nastgpcze - nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete KWP w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedacemu przedmiotem zgloszenia, w szczegdlnosci przez postepowanie wyjasniajgce,
wiszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dzialanie
[odjete w celu odzyskania drodkéw finansowych [ub zamkniecie procedury realizowanej
v ramach wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zgtoszer zewnetrznych i podejmowania
cziatan nastepczych;

7} deiatanie odwetowe — nalezy przez to rozumieé bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zenizchanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane zgtoszeniem lub
Ljawnieniem publicznym i ktdre narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub
mois wyrzadzié nieuzasadniong szkode sygnaliScie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postapowan przeciwko sygnaliscie;

3) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacje, w tym uzasadnione
pocejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub
prawdopodobnie dojdzie w KWP, OPP, SPKP, KAP, KW, w ktdre] sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub
pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktdrym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat
kortakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczgcg proby ukrycia takiego
rar.szenia prawa;

9} informacja zwrotna — nalezy przez to rozumiel przekazanie sygnaliscie informacji na temat
planawanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

10} zgtoszenie ~ naleizy przez to rozumiec¢ pisemne zgloszenie wewnetrzne lub zgloszenie
zewnetrzne przekazane zgodnie z wymogami okreélonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow tj. dokonanie za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatdw
komunikacji sprecyzowanych w niniejszej procedurze zgtoszent wewnetrznych;

11} zgloszenie wewnetrzne — naleéy przez to rozumieé pisemne przekazanie informacji o
nardszeniu prawa w KWP, OPP, SPKP i KAP i KW za pomocy dedykowanych do tego kanatéw
komunikacji okredlonych w procedurze zgfoszen wewnetrznych;

12) zgloszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi
Frav. Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa;

13} ujawnienie publiczne - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa

co wiadomosci publicznej;



14) naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub

obejscie prawa, dotyczgce:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g
h)
i}
)]
k)
1)
m}
n)

o)

p)

a)

korupcji,

zamowien publicznych,

ustug, produktow i rynkow finansowych,
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
hezpieczeristwa produktdw i ich zgodnosci z wymogami,
bezpieczerstwa transportu,

ochrony srodowiska,

ochrony radiologicznej i bezpieczefistwa jadrowego,
bezpieczenstwa Zywnosci i pasg,

zdrowia i dobrostanu zwierzat,

zdrowia publicznego,

ochrony konsumentow,

ochrony prywatnosci | danych osobowych,

bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,

majace na

cel.

intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolite] Polskie], jednostki samcrzad.

terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

rynku wewneftrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji | pomocy paristwa cra:

opodatkowania 0sob prawnych;

konstytucyjnych wolnosdci i praw czlowieka i obywatela - wystepujgce w stcsu=kzcn

jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w it g-0;

15) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o0 ochronie sygnalistéw, t]. osoba ktdra pracuje lub pracowata (petnita lub peini stuzbei w K\VF,

OPP, SPKP i KAP i KW, ktora zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o neruszeniu praws

uzyskana w kontekdcie zwigzanym z pracg oraz osoba, ktéra zgtasza powyisze informagjs

w kontekscie zwigzanym zpracy przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunky

prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub pefnienia funkcii w K\YF,
QOPP, SPKP i KAP i KW lub na rzecz KWP, OPP, SPKP i KAP i KW lub petnienia stuzby w k'wP, CI’F,
SPKP 1 KAP i KW lub juz po ich ustaniu;

16) kontekst zwigzany z praca - nalezy przez to rozumie¢ przeszie, obecne lub przyszte dzialznis

zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku sravnega

stanowigcego podstawe sSwiadczenia pracy lub ustug lub pefnienia funkcji w podmicziz

prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach

ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwosc doswiadezenia dzigfa s

odwetowych;



17) osoba, ktdérej dotyczy zgloszenie ~ nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub
jadnostke organizacyjng nieposiadajgcy osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé
prawng, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktdra dopudcita sie
rar.szenia prawa lub jako osoba, z ktdrg osoba, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa, jest
powigzana;

18} osoba pomagajaca w dokonaniu zgtoszenia — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, ktéra
romaga sygnaliScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekicie zwigzanym
z oracg/stuzbg i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

19) osoba powigzana z sygnalisty — nalezy przez to rozumie¢ osche fizyczng, ktdéra moze
doswiadczyé dziatan odwetowych, w tym wspdtpracownika lub osobe najbiizsza sygnalisty
v/ rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. 2 2024 r. poz.
17);

20

[t}

organ publiczny — nalezy przez to rozumieé naczelne i centralne organy administracji rzagdowej,
tzrenowe organy administracji rzgdowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne
crgzny panstwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania z zakresu
zdrinistracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach
wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw;

21} kanat komunikacji ~ rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
gokonywanie zgloszenia. Kanaty komunikacji okresla Rozdziat IV Procedury: ,Sposoby

[rzekazywania zgloszen”.

Rozdziat Il

Postepowanie ze zgloszeniem

3 9. 1. Do przyjmowania zgloszeh wewnetrznych, w tym do prowadzenia Rejestru zgtoszen
wawnetrznych o kidrym mowa w § 22 ust. 11 rejestru upowaznies o ktérych mowa § 10 ust. 2 § 11
uet. 2 oraz prowadzenia komunikacji z sygnalista uprawniony jest wyznaczony pracownik/ policjant
‘N dialu Kentroli KWP w Krakowie, upowazniony pisemnie przez Komendanta Wojewddzkiego Policji
w Krgtowie, zwany dalej koordynatorem. Wzdr rejestru upowaznien stanowi zalgcznik nr 9 do
acendry zgiaszen wewnetrznych.,

W preypadku, gdy zgtoszenie naruszenia prawa dotyczy 0sob z Wydziatu Kontroli KWP w Krakowie,
zg'oszenie skiada sie bezposrednio Komendantowi Wojewodzkiemu Policji w Krakowie — w sposéb
okraslony w & 19 ust. 4 procedury zgfoszen wewnetrznych,

3. W oarzvpadku, gdy zgloszenie naruszenia prawa dotyczy bezpoéredniego dziatania/zaniechania
i rewnictwa KWP w Krakowie, istnieje mozliwosé zgloszenia zewnetrznege do organu wiasciwego do

ncdjecia Cziatan nastgpczych tji. do Komendanta Gfownego Policji w formie | w sposdb przyjety




w Komendzie Gtéwnej Policji.

§ 10. 1. Za wstepna weryfikacje zgloszen odpowiedzialny jest koordynator badZ osoba go zasigpLjzca
przy udziale Petnomocnika Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie ds. Ochrony Praw Cztowizks
badZ osoby go zastepujacej z uwzglednieniem ust. 2, z wytgczeniem przypadkow, o ktorym mewa w § 3
ust. 2. Z czynnosci koordynator sporzadza sie notatke stuzbowa zawierajacg m.in. rekomendacje co do
dalszego postepowania w sprawie.

2. W zaleznodci od przedmiotu zgtoszenia, Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie, ne wniose*
koordynatora bad? osoby go zastepujgcej moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KWP, kzdr
jednostek podlegiych (bazujac na ich wiedzy i doswiadczeniu zawodowym) do uczesin'czenia
w procesie wstepnej weryfikacji zgloszenia. Nie dotyczy to jednak oséb, co do kidrych z iresc
zgtoszenia wynika, ze mogg by¢ wjakikolwiek sposéb zaangazowane w dziatanie lub zaniechzniz
stanowigce przedmiof zgtoszenia, a takZe 0sob pozostajgcych w relacji podlegtosci stuzbowej z oscbam:,
ktérych dotyczy zgtoszenie lub innych oséb, ktére pozostatyby w jakimkolwiek konflikcie z= scrawa.
WzGr upowaznienia stanowi Zatacznik nr 4 do procedury zgloszen wewnetrznych.

3. Upowazniona osoba zobowigzana zostaje do udzielania wszelkiej pomocy w powyiszym zakresie
w ramach posiadanych wiedzy i kompetencji.

§ 11. 1. Po wstepnej weryfikacji, w zaleznosci od przedmiotu zgtoszenia Komendant Wojewdczki Poici
w Krakowie, upowaznia inne, bezstronne osoby z KWP, OPP, SPKP i KAP i KW (bazujac na ich wiedzy
i doswiadczeniu zawodowym) do prowadzenia dziataii nastepczych w tym przekazania informagji
zwrotnej sygnaliscie. Nie dotyczy to jednak oséb, co do ktérych z tresci zgtoszenia wynika, ze moga oyé
w jakikolwiek sposob negatywnie zaangaiowane w dziatanie [ub zaniechanie stanowigce przedmict
zgloszenia, a takie oséb pozostajacych w relacji podlegiodci stuzbowej z osobami, ktoryc cotyczy
zgtoszenie i innych osdb, ktore pozostalyby w jakimkolwiek konflikcie ze sprawa lub innych oséb, ktors
pozostatyby w jakimkolwiek konflikcie ze sprawg. Wzdr upowaznienia stanowi Zatacznik ~r £ do
procedury zgloszen wewnetrznych.

2. Koordynator, badZ osoba go zastepujaca udziela wsparcia w zakresie wykonywanvch
czynnosci przez osoby o ktérych mowa w ust. 1 w ramach dziatan nastepczych oraz prowszdzi
nadzdr nad ich przebiegiem.

3. W okolicznosciach, o ktdrych mowa w § 9 ust. 2 Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie wyznacza
Naczelnika Wydziatu Kadr lub osobe go zastepujaca, ktdry upowainiony bedzie do podejmowznia
dziatan nastepczych wilaczajagc w to weryfikacje zgtoszenia wewnetrznego i dalszg korwunic: 7j:
z sygnalistg, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie nformac,
zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych. Przepis § 11 ust. 2 w odniesigniu
do Naczelnika Wydziatu Kadr lub osoby go zastepujgcej stosuje sie odpowiednio.

4. Osoby, o ktérych mowa w Rozdziale |l dziatajg na podstawie pisemnego upowainienia Komendanta

Wojewddzkiego Policji w Krakowie i sg zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informac,



P canycn osokowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowania
dz alari nasteoczych, nadzorczych, takée po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego,

v *arn2ch <té-ego wykonywaty te czynnosci.

Rozdziat Il

Poufnosé¢ informacji

§ .2. Osoby upowaznione o ktdrych mowa w Rozdziale 1l niniejszej Procedury, w zakresie przetwarzania
denyzh osobswych zobowigzane s3 do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu
dc irformracji objetych zgioszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamodéci sygnalisty, osoby,
kt 3rej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na
sedsiawie ktorych mozna bezpodrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamosé takich osdb.
Jechowarie tajemnicy {w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane w ramach przyjmowania
“vreryfikaci zgtoszen wewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych) obliguje te osoby takze
ne ustani. stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktdrego wykonywaty te
arace/stuzse. Wzdr oSwiadczenia o zachowaniu poufnosci stanowi Zatacznik Nr 2 do procedury zgloszen
weowngtrznych.
3 13, Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgtoszert wewnetrznych, podejmowaniu dziatan nastepczych oraz
avigranych z tym przetwarzaniem danych osobowych, przedsiebrane sg srodki:

1} uniemozliwiajace uzyskanie dostepu do informacji objetej zgloszeniem nieupowaznionym

asobom;
2} zapewniajace ochrone poufnosci tozsamosci zgtaszajgcego, osoby, ktdre] dotyczy zgitoszenie
0-az osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

§ 14, Dchrera poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio
zicertvfikowad tozsamosc sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.
4 15. W trakcie procedowania zgtoszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja sie jedynie numerem
sp-awy/zgloszenia, co przyczyni sie do zwiekszenia zgtaszajgcemu poufnosci.
§ 16. W przypadku, gdy zgloszenie wewnegtrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajgca
Lpowasnienia w tym zakrasie, osoba ta zobowigzana jest do:

1; zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci osoby

dekorujgce] zgtoszenia lub osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie;

LA

niezwrocznego  przekazania  zgtoszenia  wewnetrznego  bezposrednio  Komendantowi
wajewoddzkiemu Policji w Krakowie [ub koordynatorowi badz oscbie go zastepujgce], bez
wprewadzania jakichkolwiek zmian w tym zgtoszeniu.

§ 17. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwigzku ze

zgioszeniem naruszenia prawa stanowi Zatgcznik nr 7 do procedury zgtoszen wewnetrznych.



§ 18. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dare zos aty
pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa stanowi Zatacznik nr 8 do procedury zgloszed
wewnetrznych.

Rozdziat IV

Sposoby przekazywania zgtoszen

§ 19. 1. Zgtoszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane pisemnie w postaci papierowej lub w formiz

elektronicznej.

2. Skiadane zgtoszenie powinno zawiera¢ przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy: date craz
miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeriu prawe,
opis konkretne] sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwosc wystgpienia naruszer'a srawe,
wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkdw naruszenia
prawa, wskazanie wszystkich dowoddw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga ckazat
sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzér fermularzs
zgloszenia stanowi Zatacznik nr 3 do procedury zgtoszen wewnetrznych.

3. Zgloszenie w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) Wystanie go na adres: Wydziat Kontroli Komendy Wojewddzkiej Policji w Krakowie ul. Mogilska

109, 31-571 Krakéw, w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,zgfoszenie wewnetrzne — do rax

wiasnych oscby upowaznionej, nie otwierac¢ w sekretariacie”;

2) Doreczenie osobiscie do Biura Przepustek KWP w Krakowie ul. Mogilska 109, 31-571 Krakaw fu>
do Sekretariatu Wydziatu Kontroli KWP w Krakowie w zamknietej kopercie z dopiskiem ax
w pkt 1.
4, W przypadku zaistnienia okolicznosci w § 9 ust. 2 procedury zgtoszen wewnetrznych, zgltoszenie
takie moze byc dokonane poprzez:
1} wystanie go na adres: sekretariat Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie ul. Mogilska
109, 31-571 Krakdw w zamknietej kopercie z dopiskiem jak w ust. 3 pkk 1;
2) doreczenie go osobiscie do sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie ui.
Mogilska 109, 31-571 Krakdw, w zamknigtej kopercie z dopiskiem jak w ust. 3 pkt 1.
5. Koperta z dopiskiem, o ktorym mowa w ust. 3 i 4 nie moZe byc¢ otwierana przez osobe niepcsiadzjz2cy
pisemnego upowaznienia Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie do przyjmowaniz gtosze?
wewnetrznych.

6. Dostep do wiadomosci zfozonej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,zgloszenie wewnetrzne — do rak

wiasnych osoby upowaznionei, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko: Komendant Wojewdédzki Polici

w Krakowie lub jego zastepca oraz upowaznione osoby.
7. Zgtoszenia w formie elektronicznej dokonywane sg za posrednictwem adresu poczty elektroniczne;.

zgtoszeniewewnetrzne@malopolska.policia.gov.pl do ktdrego przypisane s3 indywidualne (imisnne)




skzynki poczty elektronicznej koordynatora lub osoby go zastepujace).

8. Acres pocaty elektroniczne] do przekazywania zgtoszerh wewnetrznych opublikowany jest na stronie
interaetowej KWP w Krakowie

§ 20. .. W zz«<resie zgloszen, o ktdrych mowa w niniejszym rozdziale, nie ma zastosowania Decyzja Nr
3€/20%3 Matopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Policji z 27 grudnia 2013 roku w sprawie zasad
pracy kancelaryjnej w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie w Krakowie i jednostkach jej
acdlegtyer (z pdin. zm.).

2. Przeonisu ust. 1 nie stosuje sie w przypadku wystapienia okolicznosdci wskazanych w § 23 ust. 11 2
pracedury zgfaszen wewnetrznych.

§ 1L W celu skutecznego podijecia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnei, sygnalista
scdaje adres do kontaktu. Informacja moze by¢ udzielona sygnalidcie wytacznie pisemnie na adres
acdany przez sygnaliste. JeZeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu, nie bedzie realizowany

ot owigzek potwierdzenia sygnalidcie przyjecia zgtoszenia oraz udzielania informacji zwrotnej

w <oeinycn etapach procedowania zgtoszenia.

Rozdziat vV

Rejestr zgtoszen wewnetrznych

§ 22 1 Zgtcszenie wewnetrzne zawierajgce informacje o naruszeniu prawa dokonane przez sygnaliste
23 poérecnictwem przeznaczonych do tego kanatoéw komunikacji w sposéb okreélony w Rozdziale IV
ncdlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgtoszer wewnetrznych.

2. Wity do “ejestru zgtoszen wewnetrznych dokonuje koordynator badz osoba go zastepujaca. Rejestr
‘en przecnowywany jest w pomieszczeniach sfuzbowych, zabezpieczony przed dostepem osdb
ocstionnych w szafie zamykane] na klucz.

3. Rejestr zgroszen wewnetrznych obejmuje: numer zgtoszenia z przypisanym symbolem, przedmiot
feruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie ~ niezbedne
dc idertyfikacji tych oséb, adres do kontaktu sygnalisty, date dokonania zgtoszenia, informacje
< odjstych aziataniach nastgpczych, date zakoriczenia sprawy. Wzdr Rejestru stanowi Zatacznik nr 6 do
s1Icedury zgtoszen wewnetrznych.

k. Rejestr zgroszert wewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnoéci, a dane oscbowe
o1 32 dczostete informacje w rejestrze zgtoszen sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoAczeniu roku
e erdarzowego, wktdrym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakohczeniu postepowar:

12 nicjcwanych tymi dziataniami.




Rozdziat VI

Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§ 23. 1. Wstepna weryfikacja zgtoszenia polega na ustaleniu, czy informacja zawarta w zgfcszeni.
stanowi informacje o naruszeniu prawa i czy zgtoszenie zostalo dokonane przez osobe soetnisjacy
wymogi okre$lone w ustawie o ochronie sygnalistow, a takie czy nie zachodza okolicznosci
wykluczajace dalsze procedowanie zgtoszenia o ktdrym mowa w § 4 ustawy 2 dnia 14 czerwca 2024 rok:.
o ochronie sygnalistow.
2. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktorych mowa w ust. 1, brak jest pcdstaw d2
prowadzenia dziatar nastepczych, o czym informuje sie zglaszajgcego.
3. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek o ktérycn mows
w ust. 1 podejmuje sie dziatania nastepcze.
§ 24. 1. Koordynator bad? osoba go zastepujaca w terminie 7 dni od dnia wplywu do KWP w Krakowia
zgloszenia dokonanego za posrednictwem kanatdw komunikacji wskazanych w Rozdziale IV Froceduny,
potwierdza sygnaliscie przyjecie zgtoszenia wewnegtrznego, chyba, ze sygnalista nie podat acresu do
kontaktu, na ktdry nalezy przekaza¢ potwierdzenie.
2. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w § 9 ust. 2 procedury zgloszes
wewnetrznych Naczelnik Wydziatu Kadr KWP w Krakowie lub osoba go zastepujaca, w terminic 7 dni 03
dnia wplywu do Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie zgloszenia dokonanego za
poérednictwem kanatu komunikacji wskazanego w§19 ust. 4, potwierdza sygnaliscie przyjecie
zgloszenia wewnetrznego - chyba, Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory naleiy orzekazaZ
potwierdzenie.
§ 25. Przy czynnodciach, o ktorych mowa w § 24 realizuje sie jednoczesnie obowigzek informacyiny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietniz
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawiz
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozpcrzqozenia
o ochronie danych} (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016) — o ktérej mowa w § 17 procedury zgltoszes
wewneftrznych.

Rozdziat VI

Dziatania nastepcze

§ 26 . 1. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartycn
w zgioszeniu wewnetrznym - polegajaca na uprawdopodobnieniu zgfoszenia oraz przeciwdziatznis
nieprawidiowosciom, o ktorych mowa w zgloszeniu wewnetrznym — poprzez podjecie dzigiad
zaradczych przed wystgpieniem skutkdw naruszenia prawa lub ich maksymalne zminimalizowanie a0 ich

wystgpieniu.



2. Cziatania nastepcze realizowane sg w szczegdlnosci w formie czynnosci weryfikacyjnych
2r sie~zzjgych do realizacji celéw dziatania nastepczego.

3. W ramach dziatan nastepczych istnieje m.in. mozliwosé.:

l} zwiracania sie o zajecie stanowiska do osoby, ktore] dotyczy zgloszenie — z zachowaniem zasad
scufosci tozsamosci sygnalisty;

2} odb’erania wyjasnien od osob dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego naruszenia, w celu
zgromadzenia dodatkowych informacji;

3} pozyskiwania kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia — z poszanowaniem przepiséw prawa
reguil; jeyeh ~westie dostgpu do danej dokumentacji procedowanej w okreslonym trybie postepowania;
4} wyszgpowania do sygnalisty/osoby pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia, z wykorzystaniem adresu do
icntaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu — zwtaszcza, jedli
roge zawarte w danym zgltoszeniu nie pozwalajg w petni na realizacje celdw dziatan nastepczych. Jezeli
sydnalista sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie
moaze ragroz'¢ ochronie poufnosci tozsamodci sygnalisty, odstepuje sie od zadania wyjasnier lub
dedatkowych informagji.

b Przy czynnosciach wzgledem oséb dysponujgcych wiedzg w przedmiocie badanego naruszenia,
ktdych dare zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia, realizuje sie jednoczesnie
ot ovsigzek informacyiny wynikajgcy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
A1E/67% z ¢nia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
acryzh osobawych | w sprawie swobodnego przepfywu takich donych oraz uchylenia dyrektywy
3E/45/WE (oadinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) obejmujace
rra8c ujete w klauzuli o ktdrej mowa w & 18 procedury zgtoszen wewnetrznych.

3. Wtk rezlizacji dziatar nastepczych, wszystkie osoby je realizujace, majg obowigzek podejmowania
ciranoici, z zachowaniem naleiytej starannosci, a takze obowigzek zapewnienia ochrony poufnosci
Teaseamosci svanalisty.

3. Osooy o ktdrych mowa w § 11 ust. 1§ ust. 3 procedury zgloszen wewnetrznych przekazujg sygnaliscie
in‘ormacje zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych | powoddw takich dziatan
w mezkeymalnym terminie nieprzekraczajgcym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia
wawnetrzneg?, lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia, o ktérym mowa w § 24 procedury
rz0szed wewnetrznych - 3 miesiecy od uplywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego,
chyba ze rgtaszajacy nie podat adresu do kontaktu, na ktéry naleizy przekazad informacje zwrotna.
Orolicznosd orzekazania informacji zwrotnej] w wymienionym terminie, nie jest rdownoznaczna
» ostatecznyns zakoriczeniem dziatah nastepczych.

7, Zakoriczenie dziatan nastepczych dokumentuje sie sprawozdaniem przedkiadanym do zatwierdzenia
Kcmendantowi Wojewddzkiemu Policji w Krakowie, zawierajgcym informacje o:

1) przebiegu realizowanych czynnosci;




2) realizacji celéw dziatania nastepczego;

3) rekomendacjach: w zakresie wskazania $rodkéw naprawczych (autokorekty) moiliwyen
do wdrozenia w KWP, OPP, SPKP i KAP i KW lub dyscyplinujgcych w stosunku do oscby, kiorz
dokonata naruszenia prawa, jak rowniez w zakresie dalszego nadania biegu soraie m.ir.
poprzez wskazanie, Ze wskutek dziatai nastepczych stwierdzono, iz informaczz odjgts
zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie postepowania prawnego toczgcego sie na2
podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci postgaowani2
karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finznsow
publicznych, albo postepowanie toczace sie na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych
w celu wykonania przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdinodc' regulacii
antymobbingowych;

4} wskazaniu czy w foku dziafah nastepczych ujawniono okolicznosci  pcdlegajzce
odpowiedzialnosci karne} uregulowane] w Rozdziale 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1.
o ochronie sygnalistow. Przede wszystkim dyspozycje art. 54 — ,,uniemozliwienie lub utrudnizni:
dokonania zgtoszenia”, art. 55 — ,,podejmowanie dziatarn odwetowych”, art. 56 - ,u;awnieni:
tozsamosci sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgloszenia lub osoby powigzane;
z sygnalistg”, art. 57 — ,dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego pomimra wiedzy
o braku naruszenia prawa”.

8. Calos¢ dokumentacji zgromadzonej w toku dziatan nastepczych, po ich zakcaczenii,

przekazywana jest koordynatorowi lub osobie go zastepujgcej. Koordynator lub csokta go

zastepujgca przechowuja dokumentacje w sposéb okredlony w § 22 ust. 2 i ust. 4.

Rozdziat VIl

Zakaz dziatarn odwetowych

§ 27. 1. Wprowadza sie zakaz podejmowania dziatann odwetowych wobec sygnalisty, kidrny dokones
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. ¢ acnrcniz
sygnalistow.

2. Do kwestil zwigzane] z zakazem dziatan odwetowych i srodkdw ochrony, odnoszacych sie de zgtosze”
zwigzanych z procedura zgtoszen wewnetrznych, zastosowanie majg przepisy Rozdziatu 2 ustawy z ¢nia

14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow.

Rozdziat X

Zgtoszenia zewnetrzne

§ 28. 1. Informacja o haruszeniu prawa moze by¢ zgtoszona w kazdym przypadku réwniez do Rzeczr ks



Praw. Ooywatelskich albo organdw publicznych oraz — w stosownych przypadkach — do instytucji,
or3andw ILb jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej, z pominigciem niniejszej procedury zgtoszer
wewsnetrznych — bez dokonania zgtoszenia wewnetrznegol.

. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sg odrebnymi administratorami w zakresie danych

psobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktdre zostato przyjete przez te organy.

! P-zagisv cd- oszace sie do ,zgloszen zewnetrznych” wehodzg w 2ycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie z ar, 64 ustawy 2
dn'g 24 czerw ¢3 2024 r. o ochronie sygnalistow.




Zalgcznik Nr 2
do Procedury zgloszed
wewnetrznych

imig i nazwisko sktadajacego oswiadcezenie

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

'a nizej podpisanaly zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz wszelkich

“Yarreacl, ¢ ktérych mam lub bede mial/a dostep w zwigzku z upowaznieniem mnie przez Komendanta
Wo evrddzkie go Polici w Krakowie do:
- przyimoweania zgloszen wewnetrznych, podejmowania dziatari nastepczych, wigczajac w to weryfikacje
"glosyaniz wawnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalisty, w tym wystepowania o dodatkowe informacje
-priesezswar ie sygnalidcie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych w tym
.0 priwedzenia rejestru zgioszen wewnetrznych*.

Oéw'adczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w dzialanie lub zaniechanie
«tar.owigce przedmiot zgloszenia, a takie nie pozostaje w relacji podleglosci stuzbowej 2 osobami, ktdrych
ol rcey 2¢fcszenie.

Stv/erdzam, Ze znana jest mi definicia danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzadzenia
“ertameru furopejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oscb fizycznych
v 2wk 2 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
iyrektywy $5/46/WE (ogbine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.2016.119.1), w mysl ktdrej ,dane
“sodowe” (zazczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
"wsocie, kicrej dane dotyczg”) - motliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg moina
cezrdosragnic lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie
"na:wisas, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacii, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczeg6lnych
szynnicow oredlajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturows lub spofeczna

yz:a7105¢ 0soby fizyczne).

Stwierdzam takze, Ze zostalam/em zaznajomiona/y z politykami | procedurami ochrony danych
. $020wylh, - takie Procecurg zgloszeri wewnetrznych oraz podejmowania dziatad nastepczych w Komendzie
"Woewédzkie] Polici w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale
wontrterrorvstycznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji, Komisariacie Wodnym Policjt
.t K-alovre, »bowigzujgcymi w KWP w Krakowie i zobowiazuje sig do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W g -zypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczeri danych osobowych zobowiazuje sie niezwlocznie
Lowizdomic o tym administratora danych osobowych.

Zoh-wigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych otrzymam dostep, a takze
et ch zabezpieczen w poufnosci, takie po ustaniu upowaznienia.

“wiadezam, Ze wykonujgc swoje obowiazki zapewnie naleiyta poufnosé danych sygnalisty oraz danych
savaarych w zgloszeniach, w szczegdlnosdci stosujac pseudonimizacje podczas rozpatrywania zgloszenia, aby
Tap2viric naleiyty ochrone sygnalisty. Zasade poufnosci | pseudonimizacji bede stosowaé takie w odniesieniu do
canych 0s6b, zawartych w zgtoszeniu, w celu umozliwienia skutecznege przeprowadzenia dziatan nastepczych,

imig i nazwisko skiadajgcego oswiadczenia




*niewfasciwe skresfic
Zalacznik Nr 3

do Procedury zglusze:h
wewnetrzaych

Formularz zgioszenia wewnetrznego w Komendzie Wojewaddzkiej Policji w Krakowie

Data SPOrzadzeniar. e e e e enennaenn debarerssasn s s s

Zptoszenie imienne:
IMIE | NMAZWISKO .. veectreerernerriresesesssnsescsnss e eee e ses e eeseresesesnenanaeses dreeebeibibe e e A A b R SR bRt e bt aenpe s e bt 4 iy ereatene
DI KON K I OWE et see rerens s e eeb s s b sreas s b s sans SR s Ea bns 4R s SsnE s sn R e R S e R SRS Anera e AR LS4 asR R RS e b e R rre Cranesinesacnte

............................................................ T I T T LT T r LT T T T T T P TR PP TR E TR P

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o dziatania z zakresu zamdwien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnoéci i danych osobowych,

o dziatan z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanym: wyzgj
wymignionych obszarach

o dziatania z zakresu bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych

Tresc zgloszenia:

» Opisz szczegdfowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzg, ktdrg pc s'azase:

e Podaj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji
naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracq/sfuzbg)

e Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwosc wystgpienia naruszenia pre « /.

» Wskaz podmiot, ktorego dotyczy zgfoszenie,

s Wskaz ewentualnych swiadkdw naruszenia prawag,

e Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktdre mogq okazac sie pomocne v/
procesie rozpatrywania zgloszenia,

» Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego

» Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KWP, media, inne v'azzzi.

» jakie skutki spowodowaly lub mogq spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

T T T Ty T T T T T P PP P TP TP PP TP TP PIT TR )




Zatacznik Nr 4
do Procedury zgloszen
wewnetrznych

KOV:ENDANT NOJEWODZKI POLICJI
W HLRAKOWIE

Krakdw, dnia ....cccovccovecrernenne

UPOWAZNIENIE

Jo przyimewania zgtoszert wewnetrznych / podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajgc w to
wreryfikecje zgtoszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalisty, w tym wystepowanie
~ aodastkewe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym
~rzatwarzeria danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgtoszern wewnetrznych*
_powazaiar:

...........................................................................................................................

{irmig, nazwisko i stanowisko slutbowe}

Joow.airierie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistow oraz oséb wskazanych
w1 1giasceniach przekazywanych przez sygnalistdw w zakresie niezbednym do realizacji wewnetrzngj
“rezecury  zglaszania naruszenn prawa [ podejmowania dziatan nastepczych w  Komendzie
Vojewddze of Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale
o7 trierrorustycznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji, Komisariacie Wodnym
‘0 Ciw SrEcowie.

Vs<azan2 caynnesci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez
xdministratora. Upowainienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie,
stesewanie 2seudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

JJanwairierie waine jest: na okres procedowania sprawy w zwigzku ktérg zostato ono wydane /
serterminowo®,

" nizpstrrebne skreslic

........................................................

[pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

foxeregla oleczed organu)



Zatacznik Nr 5
do Procedury zg:osze4
wewneirznych

it

@

&

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICJI
W KRAKOWIE

Krakow, dnid.....ceverieernens

UPOWAZNIENIE

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgioszenia, w procesie dziatan nastepczych, o ktdrych news
w Procedurze zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatal nastepczych w Komencizi:
Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdz al=
Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji, Komisariacie Wedrvr=
Policji w Krakowie oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych upowazniam:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

limie, nazwisko i stanowisko stuibowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazku z ktdra zostato ono wyda 2.

.......................................................

{pieczatka i podps oscky wydargee: upc..czr cig

{okragla piecze¢ organu)
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Zatgcznik N 7
do Procedury zgtoszen wew. 12t zryih

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY

W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE WOJEWODZKIES POLICH W KRAXOWIE

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypetniajgc obowigzek informacyiny
wynikajacy z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietria 2016 -
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swchoznzgs
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie dany:h’
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.} - dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 cze-wee 2724
roku o ochronie sygnalistéw, informujemy, Ze:

1.

10.
11.

Administratorem Panifa danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie z siedzibg przy
ul. Mogilskiej 109, 31-571 Krakéw.

Moze Pan/i kontaktowac sig w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Admir:stratorer
z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym przez Administratora inspekiorer
ochrony danych na adres e-mail: iod.kwp@malopolska.policja.gov.p! .

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia Farlamenty
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzk
z przeiwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uctyleniz
dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, st-. L zeim )
- RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. fo:. 218,
w celu realizacji zadan zwiazanych z obstugy zgloszer wewnetrznych.

Administrator zapewnia poufno$é¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgioszeniem.

Szczegdine przypadki, gdy moze dojié do udostepnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postesowanism’
przygotowawczymi albo sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pa. i/t praw:
do obrony, moze dojé¢ do udostepnienia PanifPana danych, gdy takie dzialanie jest konigzzrvm
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed dokonaniem takiego udo:tapniz-iz,
wiaéciwy organ publiczny lub wiasciwy sad powiadomi Panigfa, przesylajac w postaci pepercwe)
lub elektroniczne] wyjaénienie powoddéw udostepnienia danych osobowych. Powiadomienic ria iact
przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotov.awize .,
albo sadowemu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dzialan nastgpcaye
oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonicrenu rak.
kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze albo po zekonzzeniu
postepowar zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dlz rozpetrywe iz
zgloszenia, nie s3 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usunizciz tycn
danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dia sprawwy.

Posiada Pan/i prawo 2adania dostepu do swoich danych osobowych, a takZe ich sprostowania. | raystuguj:
Panifu takie prawo do Zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze zgtoszenia sprzacivu ns
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest nezcgrn:
do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedre prawn:
podstawy przetwarzania.

Przysiuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przeiwarzanie co Prezes:
UODOQ, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia.

PanifPana dane nie bedg udostepniane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Pani/Pana dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa. z:
jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takie motliwo$¢ przekazania zgloszenia wjezyku migowym, anonimowo poprzez formuiarz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatdw.




Zalgcznik Nr 8
do Pracedury zgtoszen wewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYINA DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU
2E ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KOMENDZIE WOJEWODZKIE) POLIC) W KRAKOWIE

Y¢ zwiszku ¢ otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajgc obowigzek informacyjny
W ri<ai|cy z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w spravsie achrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
nr-ephywu takeh danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych)
(L L UE L2 2016 1, Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODOQ w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwea 2024
re «u v cchroriz sygnalistéw (Dz. U. poz. 528), informujemny, ze:

Admiistatorem Panifa danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie z siedzibg prazy
J1 Mg sxa 109, 31-571 Krakdw,

MVioze ©anfi kontaktowad sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
tAdministratorem  z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym przez
AZm nist-atora inspekiorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kwp@malopolska.policja.gov.pl.

% if2an.. dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢} rozporzadzenia Parlamentu
suepejskego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
: przatwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
1y ektyvrs 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych} {Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.)
- FODRO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928),
n cel s re:lizacji zadan zwigzanych z obstugg zgloszer wewnetrznych,

Administrator  bedzie przetwarzaé nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych wskazane

/nalezy uzupelnic zgodnie ze stanem faktycznym/

- jzko dar 2 osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

Pz1ifPana dane osobowe zostaly podane w zwigzku ze zgfoszeniem naruszenia.

?z1ifanz dane osobowe bedg udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
j0dstewic przepisdw prawa.

z1if%an- dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
~ Léryr zakonczono dziafania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.
05322 Fani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, e przepisu art. 15 ust. 1 lit. g
DO w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych osobowych. Przepisu nie stosuje sie
stvke, fe sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art, 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
3 zehraniz sygnalistow (Dz. U. poz. 928) albo wyrazit zgode na takie przekazanie.

20siada “ani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych
arz@zisari prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

r;ys:ugse PanifPanu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
’rezeza LDDO0, adres do korespondencji: ul, Stawki 2, 00-193 Warszawa.

2e1if3are dane nie bedg udostepniane do parstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

2&nif2anw dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

{ontekt o2 Rzecznika Praw Obywatelskich

Ju Riecznika Praw Obywatelskich moze sig zglosi¢ kazdy, kto uwaza, Ze panstwo naruszylo jego prawa, ze
.estnardwno traktowany,

nfarinac.jna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres <ot 2spondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

stnieie takze mozliwo$é przekazania zgloszenia wjezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
<cntzhtowwy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatdw.




Zatacznik Nr 9

do Procedury zgioszer

wewnetrznych
REJESTR UPOWAZNIEN
ROK I
s . ckres na jaki
numer data imie i nazwisko .
L.p. . . .. . stanowisko wydaneg
upowaznienia wydania policjanta/pracownika

upowatniaiie




