Komenda Wojewddzka Policji
w Krakowie

zp. 123 2024

ZARZADZENIE NR g 12024
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie z dnia 2?) grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgioszert zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatari nastepczych w Komendzie Wojewdédzkiej Policji w Krakowie, Oddziale
Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Palicji
w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji
w Krakowie.

Na podstawie art. 6f ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 roku o Poligji {t.j.: Dz, U. z 2024 r.,
poz. 145 ze zm.) oraz art. 33 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928}, postanawiam, co nastepuje:

81
Woprowadzam procedure przyjmowania zgtoszeti zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatad nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji
w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie
Autostradowym Policji w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie — zwang dalej
Lprocedura”, stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Procedura przyjmowania zgtoszed zewnetrznych naruszei prawa oraz podejmowania dziatan
nastepczych wchodzi w zycie od dnia 25 grudnia 2024 roku.

§3

1. Z niniejszym zarzadzeniem zapoznajg sig wszyscy pracawnicy i policjanci zatrudnieni/petnigcy
stuzbe w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie,
Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policii w  Krakowie, Komisariacie
Autostradowym Policji w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie.

2. Obowigzek, o ktérym mowa w pkt 1 dotyczy takie oséb delegowanych z innych jednostek
organizacyjnych do peinia siuzby/éwiadczenia pracy w Komendzie Wojewddzkiej Policji
w Krakowie, Oddziale Prewencji Polici w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji w Krakowie
oraz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie.

3. Osoby, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, fakt zapoznania sie z procedura, potwierdzajg na karcie
zapoznania prowadzonej w kazdej z wymienionych komérek i jednostek organizacyjnych Policji.

4. Karta zapoznania funkcjonariuszy i pracownikéw podlegfych bezpoérednio Komendantowi
Wojewddzkiemu Policji w Krakowie, prowadzona jest w Wydziale Kadr Komendy Wojewodzkiej
Policji w Krakowie.




§4
Osobie ubiegajacej sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji, lub petnienia stuiby,
informacje o procedurze, przekazuje wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych
zawarcie umowy, kierownik wiasciwej komarki organizacyjnej bgdz wyznaczona przez niego osoba.

&5
W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem, zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy ustawy
dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz inne przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 2.
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Zatgeznik do zarzadzenia nr g /2024

Komendanta Wojewddzkiego Policji Krakowie
zdnia _AY %m,-\dm_ 2024r.

Procedura przyjmowania zgtoszer zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatar
nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji
w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie

Autostradowym Policji w Krakowie i Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie

Rozdziat |

Przepisy wstepne

g1
Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatari nastepczych (zwana dalej
procedurg) stanowi realizacje obowigzkdw wynikajacych z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw {Dz. U. poz. 928 — zwana dalej ustawg o sygnalistach) i sfuzy do zglaszania
narusze prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie
Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale
Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji w Krakowie
i Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie.

§2
Celem procedury jest uksztattowanie efektywnego i jednolitego systemu przyjmowania informacji
o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw zgloszeniowych, zapobiegajgcych
podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec sygnalisty.

§3
Procedura ma zastosowanie do naruszert prawa okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow, zgtaszanych lub ujawnianych naruszeh prawa w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy
o ochronie sygnalistdw.

&4
Ninigjsza procedura stanowi realizacje postanowien okreslonych w art. 33  ustawy
o ochronie sygnalistdw. Do pozostatych kwestii nie objetych niniejszg procedurg ma zastosowanie

wyzej cytowana ustawa,
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Rozdziat 2

Komorka odpowiedzialna za procedowanie zgtoszen

§5
1. Do przyjmowania zgtoszen zeWthrznych oraz podejmowania dziafan nastepczych, wigczajac w to
weryfikacje zgloszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie
o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, informowania sygnalisty
o przekazaniu zgloszenia do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatarh nastepczych oraz
Zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takie do prowadzenia Rejestru zgtoszen
zewnetrznych, uprawnieni sg funkcjonariusze/pracownicy Wydziatu Kontroli KWP wyznaczeni przez
Naczelnika Wydziatu Kontroli lub osobe go zastepujaca, posiadajacy stosowne upowaznienie

Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie.

2. Nadzdr nad czynnosciami realizowanymi przez osoby, o ktdérych mowa w ust. 1, sprawuje Naczelnik
Wydziatu Kontroli lub osoba go zastepujgca, ktdry po wptywie zgtoszenia do KWP wyznacza osobe
z Wydziatu Kontroli odpowiedzialng za dalsze procedowanie zgioszenia. Osoba ta podejmuje realizacje
czynnosci po uzyskaniu stosownego upowaznienia Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie do
prowadzenia w danej sprawie dziatai nastepczych, wigczajac w to weryfikacje zgtoszenia

zewnetrznego.

3. W zaleinosci od merytorycznego przedmiotu zgfoszenia, Komendant Wojewddzki Policji
w Krakowie, na wniosek Naczelnika Wydziatu Kontroli lub osoby go zastepujgcei, moze upowaznic inne

osoby z KWP do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia lub w procesie dziatan nastepczych.

4, Naczelnik Wydzialu Kontroli lub osoba go zastgpujaca s3 zobowigzani  wylaczyé
funkcjonariusza/pracownika z wervyfikacji zgtoszenia oraz podejmowania dziatan nastepczych, jeieli
zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci, ktdre mogg wywotaé watpliwosé co do jego

bezstronnosci w danej sprawie.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa przez osoby z Wydziatu Kontroli KWP
w Krakowie, zgtoszenie skiada sie bezposrednio Komendantowi Wojewddzkiemu Palicji w Krakowie —

w sposdh okredlony w § 7 ust. 7 procedury zgtoszen zewnetrznych.

6. W okolicznosciach, o ktdrych mowa w ust. 5, Komendant Wojewodzki Policji w Krakowie wyznacza
Naczelnika Wydziatu Kadr KWP w Krakowie/osobe go zastepujgca, upowaznionego do podejmowania
dziatan nastepczych, wigczajac w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego idalsza komunikacje ze

zgtaszajgcym/sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie




zgtaszajgcemu/sygnaliscie informacji zwrotne] oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych. Przepis ust. 1-4 w odniesieniu do Naczelnika Wydziatu Kadr KWP/osoby go zastepujace]

stosuje sie odpowiednio.

7. Dla oséb, o ktdrych mowa w ust. 1-3, 6 wprowadza sie wzor upowaznienia, ktory stanowi Zatgeznik

Nr 1 do niniejszej procedury.

Rozdziat 3
Sposoby przekazywania zgloszen
§6
1. Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.

2. Zgtoszenia zewnetrzne, ktdre sa anonimowe, nie bedg rozpatrywane wedtug niniejszej procedury.

&7
1. Sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych obejmujg moiliwos¢ dokonywania zgtoszen ustnie
{za podrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania) lub

pisemnie (w postaci papierowej lub elektronicznej).

2. Zgloszenie powinno zawieral przejrzyste i petne wyjasnienie przedmiotu sprawy oraz
co najmniej nastepujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujace sygnalistg, date oraz miejsce
zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa, wskazanie
kontekstu zwigzanego z praca/stuiba, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych
mozliwos¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktdrego dotyczy zgloszenie, wskazanie
ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, ktére moga
okazad sie pomocne w procesie rozpatrywania zgfoszenia, wskazanie adresu do kontaktu.

Wzér formularza okre$lono w Zatgczniku Nr 2 do niniejszej procedury.

3. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu:
+48 478358874 dokonane moze by¢ w dniach roboczych w godz. od 10:00 do 14:00. Zgtoszenie to
dokumentowane jest w formie protokotu, odtwarzajgcego dokiadny przebieg rozmowy,
sporzgdzonego przez osobe upowainiong do przyjmowania zgloszen. Sygnalista moze dokonal
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy przez jego podpisanie. Sposéb
dokonania sprawdzenia ustalony zostanie w trakcie rozmowy. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 3

do niniejszej procedury.
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4. Na wniosek sygnalisty zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego spotkania
w KWP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce
o zachowanie poufnosci tozsamosci sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim
wyznaczeniu jego terminu. Wyznaczenie terminu spotkania jest mozliwe poprzez skorzystanie
z dedykowanego numeru telefonu: +48 478358874 (w dniach roboczych w godzinach od 10:00 do
14:00). Podczas spotkania, za zgoda sygnalisty, zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu,
odtwarzajacego dokladny przebieg spotkania, sporzadzanego przez osobe wyznaczong do
przyjmowania zgtoszen. Sygnalista moze dokonad sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu

spotkania przez jego podpisanie. Wzdr protokotu stanowi Zatgeznik Nr 3 do niniejszej procedury.

5. O przyjeciv wniosku, o ktdrym mowa ust. 4, osoba go odbierajgca informuje niezwtocznie

Naczelnika Wydziatu Kontroli lub osobe go zastepujaca.

6. Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1} wystanie go na adres: Wydziat Kontroli, Komenda Wojewddzka Policji w Krakowie,
ul. Mogilska 109, 31-571 Krakow, w zamknietych dwéch kopertach z dopiskiem: ,zgloszenie
zewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwierad w sekretariacie”;

2) dorgczenie go osobiscie do Biura Przepustek KWP w Krakowie ul. Mogilska 108, 31-571
Krakéw lub do Sekretariatu Wydziatu Kontroli KWP w Krakowie w dwdch zamknietych
kopertach z dopiskiem jak w pkt 1.

7. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 5 procedury zgtoszen zewnetrznych,
zgtoszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: sekretartat Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie ul. Mogilska
109, 31-571 Krakdw w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem jak w ust. 6 lit. 1;

2) doreczenie go osobiscie do sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie
ul. Mogilska 109, 31-571 Krakéw, w zamknigtych dwdch kopertach z dopiskiem jak w ust.
6 lit. 1.

8. Zgloszenie pisemne moze by¢ dokonane poprzez wystanie wypetnionego formularza, kiéry stanowi

Zatgcznik  nr 2 niniejszej  procedury i przestanie go na  adres  e-mail:

zgloszeniezewnetrzne@malopolska.policja.gov.pl

9. Zgioszenie, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 powinno spetnia¢ warunki okreslone w ust. 2.
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10. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 moze by¢ otwierana wytgcznie przez
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie lub jego Zastepcow oraz osoby posiadajgce pisemne

upowaznienie do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych.

&8
Zgtoszenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, nie podlegaja rejestrowaniu w sposdb okreslony

w obowigzujgcej w KWP w Krakowie Instrukgji kancelaryjnej.

§9
W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych, a takze przekazania informacji zwrotnej, jak réwniez
poinformowania sygnalisty, iz w wyniku wstepnej weryfikagji zgloszenia przekazano je do organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych, sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli
w zgtoszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie
posiadanych danych, nie bedzie realizowany obowigzek: informowania sygnalisty o przekazaniu albo
odstapieniu od przekazania zgloszenia do organu wiasciwego do podejmowania dziatari nastepczych,
potwierdzania przyjecia zgloszenia, wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego ochrone przystugujaca
sygnaliscie, informowania sygnalisty o podjeciu dziatari nastepczych oraz udzielania informacji

zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

Rozdziat 4

Poufnosé informacji

§10
Osoby upowainione, o ktérych mowa w Rozdziale 2 ninigjsze] procedury, w zakresie przetwarzania
danych osobowych zobowiagzane sg do uniemozliwienia uzyskania dostepu do informacji objetych
zgtoszeniem nieupowaznionym osobom oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamoséci sygnalisty,
osoby, ktorej dotyczy zgioszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu. Ochrona poufnosci
dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé
tozsamos¢ takich osdb. Zachowanie tajemnicy {w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskanych
w ramach przyimowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatait nastepczych)
obliguje osoby upowainione takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktorego wykonywaty te prace. Obowigzek ten dotyczy takze oséb, ktére odpowiadajg za

przyjecie oraz ekspedycje poczty.
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§11
Na kazdym etapie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postugujg sie jedynie
numerem sprawy/zgtoszenia.

§12

1. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu osobom

nieupcwaznionym, chyba Ze za wyrazng zgoda sygnalisty.

2. Dyspozycji ust. 1 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest obowigzkiemn
wynikajagcym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w zwigzku postepowaniami
wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne, postepowaniami przygotowawczymi lub
sgdowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy
zgtoszenie.
§13

W przypadku, gdy zgloszenie zewngtrzne zostato przyjete przez osobe nieposiadajacg upowasznienia
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie w tym zakresie, osoba ta zobowigzana jest do:

1) zachowania w tajemnicy informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, a takze tresci
zgtoszenia,

2) niezwiocznego  przekazania  zgloszenia  zewnstrznego w  zamknietej]  kopercie
z dopiskiem ,zgioszenie zewnetrzne — do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé
w sekretariacie”; bezposrednio do sekretariatu Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie,
bez udziatu innych oséb.

§ 14
Klauzule informacying dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem

naruszenia prawa zawiera Zafacznik Nr 4 do niniejszej procedury.
§15

Klauzule informacyjng dotyczacy przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dane zostaly

wskazane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa zawiera Zatacznik Nr 5 do niniejszej procedury,
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Rozdziat 5

Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§16
1. Wstepna weryfikacja zgloszenia, ktére wpltyneto do KWP za poirednictwern kanaidw komunikagji
wskazanych w Rozdziale 3 ninigjszej procedury, polega na ustaleniu, czy zgioszenie dotyczy informagji
0 naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej
do zakresu dziatania Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu
organu publicznego wiasciwego do podjecia dzistan nastepczych, a takie czy zgloszenie zostalo
dokonane przez osobe, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistdw oraz czy nie
zachodzg okolicznosci wykluczajgce dalsze procedowanie zgtoszenia, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1-3
ustawy o ochronie sygnalistow, jak rowniez ustalenie czy zgloszenie nie dotyczy sprawy bedacej jui
przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, a nie zawarto

istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wezesniejszym zgtoszeniem.

2. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktérych mowa

w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatan nastepczych.

3. W sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 2, informuje sie sygnaliste o braku podstaw do dalszego
procedowania zgloszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistow albo odstapieniu od przekazania

zgtoszenia, jezeli nie dotyczy ona informacji o naruszeniu prawa.

4. W przypadku kolgjnych zgtoszeri dotyczacych tej samej sprawy organ moze pozostawic je bez

rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotnej.

5. W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wilasciwym do podjecia dzialait
nastepczych nie jest Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie, Naczelnik Wydziatu Kontroli lub
osoba go zastepujgca niezwiocznie, nie péiniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgloszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach — nie pdiniej niz w terminie 30 dn,
przekazuje zgloszenie do wiasciwego organu w sposéb zapewniajacy ochrone poufnodci zgloszenia

oraz informuje o tym sygnaliste, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

§17
1. Naczelnik Wydziatu Kontroli lub osoba go zastepujaca, w terminie 7 dni od dnia wptywu do KWP
zgtoszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliscie przyjecie zgioszenia, chyba Ze sygnalista wystgpit

wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie [ub wystapity uzasadnione podstawy by sadzic, ze
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potwierdzenie przyjecia zgioszenia zagrozitoby ochronie poufnosci i tozsamosci sygnalisty,

a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgloszen
zewnetrznych, Naczelnik Wydziatu Kadr KWP lub osoba go zastepujaca, w terminie 7 dni od dnia
wplywu do KWP zgtoszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliScie przyjecie zgtoszenia, chyba Ze
sygnalista wystapit wyrainie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub wystgpily uzasadnione
podstawy by sadzié, Zze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnoéci i tozsamosci

sygnalisty, a takze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

3. Wazor potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego stanowi Zafacznik Nr 6 do niniejszej
procedury.

§18
1. Na zgdanie sygnalisty Naczelnik Wydziatu Kontroli lub osoba go zastepujaca wydaje nie pdzniej niz
w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktdrym potwierdza, Ze sygnalista

podlega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o kiérych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgloszen
zewnetrznych, na zgdanie sygnalisty Naczelnik Wydziatu Kadr KWP lub osoba go zastepujacas, wydaje
nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza,

Ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistéw.

3. Wzodr zaswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszej procedury.

Rozdziat 6

Dziatania nastgpcze

§19
L Zasadniczym celem dziatann nastepczych jest ocena prawdziwosci informacii zawartych
w zgfoszeniu zewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedgcego przedmiotem

zgtoszenia.

2. W toku realizacji dziafari nastepczych wszystkie osoby je realizujgce majg obowigzek

podejmowania czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.
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3. Drziatania nastepcze realizowane s3 w szczegdlnosci przez dziatania o ktérych mowa w art. 2

pkt 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

4. W ramach dziatai nastepczych istnieje m. in. mozliwos¢:

1) wystepowania do sygnalisty/osoby pomagajgcej w dokonaniu zgloszenia o wyjasnienia [ub
dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu — zwlaszcza, jesli tresci zawarte
w danym zgltoszeniu nie pozwalajg w petni na realizacje celéw dziatar nastepczych,

2) pozyskiwania kopii dokumentdw dotyczacych badanego naruszeniza — z poszanowaniem
przepisdow prawa regulujgcych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowanej
w okreslonym trybie postepowania,

3) odbierania wyjasnierl od osdb dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego naruszenia,

w celu zgromadzenia dodatkowych informacji.

5. lezeli sygnalista sprzeciwia sie przekazaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich
przekazanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od Zadania

wyjasnien lub dodatkowych informacji.

6. Naczelnik Wydziatu Kontroli lub osoba go zastepujaca lub Naczelnik Wydziatu Kadr/osoba go
zastepujgca przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na temat podjetych dziafad nastepczych
w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.
W uzasadnionych przypadkach organ publiczny przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym

sygnalisty przed uptywem terminu 3 miesiecy od dnia przyjecia zgioszenia zewnetrznego.

7. Naczelnik Wydziatu Kontroli lub osoba go zastepujgca lub Naczelnik Wydziatu Kadr lub osoba go
zastepujgca informuje sygnaliste takie o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego

wszczetego na skutek zgtoszenia zewnetrznego.

8. Zakoriczenie postepowania wyjasniajgcego dokumentuje sie sprawozdaniem przedkiadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Wojewddzkiemu Policji w Krakowie, zawierajgcym w szczegolnosci
informacje o:
1) przebiegu realizowanych czynnoscii ich wynikach,
2) rekomendacjach w zakresie $rodkéw naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby,
ktdra dokonata naruszenia prawa, bad? dalszego nadania biegu  sprawie
m. in. poprzez wskazanie, ze wskutek dziatan nastepczych stwierdzono, iz informacja objeta

zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie przepiséw odrebnych.
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Rozdziat 7

Rejestr zgtoszen zewnetrznych

§20
1. Zgloszenie zewnetrzne podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewnetrznych, prowadzonym
odrebnie na kaidy rok kalendarzowy. Wzér Rejestru zgtoszen zewnetrznych stanowi Zatgcznik Nr 8 do

niniejszej procedury.

2. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzi sie w Wydziale Kontroli. W przypadku wystgpienia

okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 5 procedury zgtoszen zewngtrznych w Wydziale Kadr.

3.  Wpisdow do Rejestru zgtoszen zewnetrznych dokonuja osoby wyznaczone, posiadajgce
upowaznienie Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie. Rejestr ten przechowywany jest
w pomigszczeniu stuzbowym w zabezpieczonej przed dostepem o0sdb postronnych szafie zamykanej na
klucz. Nadzdr nad czynnosciami zwigzanymi z prowadzeniem i przechowywaniem rejestru sprawuje

kierownik komarki organizacyjnej, w ktérej jest prowadzony.

4. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane osobowe
oraz pozostate informacje w Rejestrze zgloszen s3 przechowywane przez okres 3 lat, po zakorczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego
do podjecia dziatan nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan

zainicjowanych tymi dziafaniami.

Rozdziat 8

Obowigzki sprawozdawcze

§21
1. Za kazdy rok kalendarzowy Wydziat Kontroli sporzadza zbiorcze sprawozdanie zawierajgce dane
statystyczne dotyczace zgioszen zewnetrznych, obejmujgce:
1) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych,
2} liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgtoszen
zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowarn,
3} szacunkowa szkode majgtkows, jezeli zostafa stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszed prawa bedacych przedmiotem zgfoszenia

zewnetrznego - ¢ ile KWP posiada te dane.
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2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmujg danych oschowych ani informacji

stanowigcych tajemnice prawnie chroniona.

3. Zbiorcze sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadzane jest w oparciu o dane dotyczgce

zgtoszen zewnetrznych pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu Kontroli oraz Wydziatu Kadr.

4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Wojewddzkiego
Policji w Krakowie, a nastepnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie do dnia

31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza sie na wzorze wskazanym w tresci art. 47 ust. 5

ustawy o ochronie sygnalistéw.

Rozdziat 9

Przeglad procedury przyjmowania zgioszeri zewnetrznych

§22
1. Naczelnik Wydziatu Kontroli lub osoba go zastepujgca, co najmniej raz na trzy lata dokonuje

przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu, o ktérym mowa w ust. 1 przypadkow
skutkujacych koniecznodcia wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania zgfoszer zewngtrznych,
osoby wskazane w ust. 1 informujg o tym niezwlocznie Komendanta Wojewddzkiego Policji
w Krakowie, ktéry podejmuje ostateczng decyzje w tym zakresie. W przypadku podjgcia przez
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie decyzji o koniecznodci dokonania zmian
w obowigzujacej procedurze dokonywania zgtoszen zewnetrznych Naczelnik Wydziatu Kontroli lub

osoba go zastepujaca niezwiocznie podejmuje dziatania zmierzajace do nowelizacji tejze procedury.

3. Procedura okreélona w ust. 2 winna by¢ réwniez inicjowana poza trybem przegladu procedury
zgloszen zewnetrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przez Naczelnika Wydziatu Kontroli
lub osoby go zastepujacej przypadkdw skutkujacych koniecznosdcig wprowadzenia zmian w tejze

procedurze.
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Rozdziat 10

Przepisy koricowe

§23
Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym jest Komendant

Wojewddzki Policji w Krakowie.

§24

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych wehodzi w Zycie z dniem 25.12.2024 r.
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Zatgcznik Nr 1 do Procedury

KOMENDANT WOJEWODZKI POLICII
W KRAKOWIE

Krakow, dnia ...

ZATWIERDZAM

{data, pieczed i podpis Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie]

Upowaznienie nr /

Nz podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow {Dz.U. z roku 2024, poz. 928)
w zwigzku z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Eurcopejskiego | Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swebodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) {Dz. Urz, UE, L z roku 2016
Nr 119, str. 1, z pdén. zm.) upowainiam Panig/Pana’

stopien — jesli dotyczy

imie i nazwisko

stanowisko sfuzbowe

iD kadrowy

jednostka/komdrka organizacyjna

do dostepu do informacji oraz przetwarzania danych osobowych objetych zgloszeniem w trybie realizacji Procedury
przyjmowania zgloszert zewnetrznych oraz podejmowania dzialari nastepczych w Komendzie Wofewoddzkiej Policji
w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie,
Komisariacie Autostradowym Policji w Krakowie oroz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie w tym do:

Zakres uprawnieri O przyjmowanta, weryfikacji zgloszenia zewnetrznego

O kontaktu z sygnalisty w celu przekazywania informacji zwrotnych i — w razie
potrzeby — zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu

[0 przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgtoszeri zewnetrznych

O prowadzenia rejestru zgtoszen zewnetrznych

O podejmowania dziatan nastepczych dot. zgioszenia
zarejestrowanego pod NUMErem: ... e

O przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz osoby,
ktdrej dotyczy zgioszenie, a takze danych innych oséb
majgcych zwigzek z rozpatrywanym zgltoszeniem




O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgtoszenia i dziatan

nastgpczych ze wzgledu na merytoryczny przedmiot
zgloszenia

O niszczenia dokumentacji

Wskazane czynnosci beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez Administratora.
Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie pseudonimizacji,
niszczenie po ustaniu przydatnosci lub terminéw retencji danych. Moze zostaé odwotane w kazdym czasie.

Okres, na ktéry przyznaje sie

upowaznienie . .
O do zakoriczenia realizacji sprawy nr ............

O do odwotania

Cofniecie upowaznienia Nr ewidencyjny upowainienia:

Ud st | e

{data, pieczed | podpis wnioskujgcego)

Oéwiadczenie osoby upowazniona]

1. QOswiadczam, ie zapoznatam/em’ sie z Procedurg przyjmowania zgloszeri zewnetrznych oraz podejmowania
dziatar nastepczych w Komendzie Wojewoddzkiej Policji w Krakowie i zobowigzuje sie do przesirzegania zasad
w niej zawartych.

2. Zobowiazuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych, o ktdrych
dowiedziatam/em* sie w zwiazku z realizacia zadan zwigzanych ze zgfoszonym naruszeniem prawa, rowniez
metod ich zabezpieczeri, 2godnie z trescig udzielonego upowaznienia, takze po jego ustaniu.

3. Zostatam/zostatem poinformowana/poinformowany” o odpowiedzialnosci karnej i cywilne] w przypadku
niezachowania przeze mnie w poufnosci przetwarzanych informacji i danych osobowych.

4, W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zobowigzuje sie niezwlocznie powiadomic
o tym fakcie Administratora oraz Inspektora Ochrony Danych KWP w Krakowie,

5. Odwiadczam rowniez, e nie jestem w jakikolwick sposob negatywnie zaangaZowana/zaangaiowany*
w dzialanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot zgloszenia, a takie nie pozostaje w relacji podlegiosci
stuzbowej z osobami, ktdérych dotyczy zgioszenie.

* zaznaciyé wlaciwe

{data i czytelny podpis osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 2 do Procedury

Formularz zgtoszenia

Dane osoby zgtaszajgcej:
[MNHE T NBZWISKO ettt err ettt re et b re s eas s cas s ena s en s s s nesessnnasbse

Dane kontaktowe:
adres zamieszkania/do korespondencji (ewentualnie adres -Mail)...vrivreeceeenniernennenns
numer telefonu KoNtaktoWEEO......cccvcivcceecr et

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnym,

o) dzialania z zakresu zaméwien publicznych,

o) dziatania z zakresu ochrony prywatnosci | danych osobowych, bezpieczenstwa sieci
i systemow informatycznych,

o} I 1 B et cte et eri et err s e s ba s sbe st e e s e s e b sae e sa et es e s SRt eat e b s e e s e ane S e rae e et e s nee et eentannraatanteaareas

Tres¢ zgtoszenia:
Opis szczegofowy podejrzenia naruszenia prawa oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie
Z posiadang wiedzg:
¢ Data i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa,
e Opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwosci wystapienia
naruszenia prawa,
e Podmiot, ktdrego dotyczy zgioszenie,
e Wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg,
e Wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa,
e  Wskazanie wszystkich dowoddw i informacji, kiére mogg okaza¢ sie pomocne
W procesie rozpatrywania zgtoszenia,
e Wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego,
e Informacja o powiadomieniu innych organdw, instytuciji, 0sob w tej sprawie? (np. osoby
w KWP, media, inne),
e Opis skutkéw jakie spowodowaly lub mogg spowodowal wskazane w zgioszeniu
naruszenia prawa.

................................................................................................................................................................

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia
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Klauzula informacyina o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisow prawa, wypetniajac obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 . w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow, informujemy, ze:

1.

9.

10.
11.

12.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie
z siedziba przy ul. Mogilskiej 109, 31-571 Krakdw.

Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
przez Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod.kwp@malopolska.policja.gov.pl .

PanifPana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycanych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) - RODQ, w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) w celu realizacji
obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgloszenr dot. naruszen prawa, w zwigzku
z podjeciem dziatai nastepczych craz prowadzeniem dokumentacji co wynika z przepiséw cyt.
ustawy.

Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

W szczegolnych przypadkach, moze dojs¢ do udostepnienia Pani/Pana danych osobowych,
odbiorcami tych danych mogg by¢ organy publiczne lub inne podmioty uprawnione do zadania
dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3 przechowywane przez okres 3 fat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania
nastepcze albo po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiada Pan/i prawo Zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania.
Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania
sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODQ, adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia.
Pani/Pana dane nie bedy udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
Pani/Pana dane nie bedg podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze pafstwo naruszyto jego
prawa, Ze jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnodei 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwosc przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.
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Zatacznik Nr 3 do Procedury

Komenda Wojewddzka Policji w Krakowie

Protokét spotkania/rozmowy*

Na podstawie § 7 ust. 3/ § 7 ust. 4* Procedury przyjmowania zgloszer: zewnetrznych naruszen
prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji
w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym
Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji
w Krakowie

w dniu 0 godz.

{godzina rozpoczecia czynnosci)

(migjsce prowadzenia czynnosci - spotkanie/ rozmowa telefoniczna*)

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przyjmujacej zgloszenie)

przy udziale
{imie, nazwisko, ewentualnie stopien, stanowisko stuzbowe — w przypadku funkcjonariusza/pracownika - osoby
uczestniczace] w czynnosci)

przyjat od

{imie, nazwisko, imie ojca, data i miejsce urodzenia osoby zglaszajacej, adres do korespondencii)

zgtoszenie ustne dotyczy sprawy:

o] dziatania o charakterze korupcyjnym,
o] dziafania z zakresu zamdwien publicznych,
o) dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczerstwa sieci

i systemow informatycznych,

inne

Wskazanie kontekstu zwigzanego z pracy

0 nastepujgcej tresci:




Whyrazam zgode nha ujawnienie moich danych osobowych Ll

Data i podpis
Omowienie skreslen i poprawek:
Przed podpisaniem zgtaszajgcy zapoznat sie z trescig protokotu, dokonat jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujacym zakresie
co zatwierdza wiasnorecznym podpisem

{podpis osoby zglaszajacej)

Protokdt zakoriczono dnia o godz.
(podpis przyjmujacego zgloszenie) {podpis ocsoby zgiaszajacej)
{podpis osoby uczestniczacej w czynnosci)
Sygnalista zgtasza wniosek o mozliwos¢ dokonania osobistego sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu rozmowy TAK/NIE* w terminie
* niepotrzebne skresli¢
W dniu , W , W obecnosci zgtaszajacy

zapoznat sie z trescig protokofu z rozmowy z dnia , dokonat jego sprawdzenia, poprawienia
w nastepujgcym zakresie

co zatwierdza wiasnorecznym podpisem

(podpis osoby zgtaszajace])

podpis funkcjonariusza/pracownika
prowadzacego czynnosc



Zalacznik Nr 4 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU 2E ZGHOSZENIEM
NARUSZENIA PRAWA W KWP W KRAKOWIE

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypeiniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art.
13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
{Dz. U. UE. L. z 2016 . Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistéw, informujemy, ze:

1. Administratorem Panifa danych osobowych jest Komendant Wojewddzki Policji w Krakowie z siedziba przy
ul. Magilskiej 109, 31-571 Krakow.

2. Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem
z wykorzystaniem powyiszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym przez Administratora inspektorem
ochrony danych na adres e-mail: iod. kwp@malopolska.poticja.gov.pl .

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) - RODO, w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928)
w celu realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgfoszer dot. naruszer prawa, w zwigzku
z podjeciem dzialan nastepczych oraz prowadzeniem dokumentacji co wynika z przepiséw cyt. ustawy.

Administrator zapewnia poufnoéé¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem.

5. W szczegblnych przypadkach, moze dojéé do udostepnienia Pani/Pana danych osobowych, odbiorcami tych danych
mogg byé organy publiczne lub inne podmioty uprawnione do zgdania dostepu lub otrzymania danych osobowych
na podstawie przepiséw prawa.

6. PanifPana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgfoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz
dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgloszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze albo po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania. Przystuguje Panifu
takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przy czym przysiuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiagzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO,
adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia.

10. Pani/Pana dane nie bedg udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

11, Pani/Pana dane nie beds podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12, Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moie sie zglosié kaidy, kto uwaia, ize panstwo naruszylo jego prawa,
ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny; Biuro RPQ, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takie mozliwost przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na
stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.

Ea




Zatgcznik Nr 5 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA OSOB WSKAZANYCH W
ZGEOSZENIU NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, wypeiniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art.
14  rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ({ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U, UE, L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — dalej RODO w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistow (Dz. U, poz, 928) , informujemy, ze:

1. Administratoremn Panifa danych osobowych jest Komendant Wojewédzki Policji w Krakowie z siedzibg przy
ul, Mogilska 109, 31-571 Krakow.

2. Motze Pan/i kontaktowac sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem
z wykorzystaniem powyiszych danych teleadresowych [ubz wyznaczonym przez Administratora inspektorem
ochrony danych na adres e-mail: iod.kwp@malopolska.policja.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

- przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego w zwigzku ze zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa
w zakresie niezbednym do wypeinienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢} rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i@ Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych} (Dz. U. UE.
L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.) — RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie
sygnalistdw (Dz. U. poz. 928)

- prowadzenia dokumentacji w oparciu o ocbowigzek prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie Sygnalistow
zgodnie 2z art. 6 ust. 1 lit. ¢} rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L 2z 2016 r Nr 119, str 1 ze zm.) - RODO, w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow {Dz. U. poz. 928)

4.  Pani/Pana dane osobowe zostaly podane w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepiséw prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktdrym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakorczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO
w zakresie przekazania informacji o Zrédle pozyskania danych oscbowych. Przepisu nie stosuje sie chyba, ze sygnalista
nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz.
928) albo wyrazit zgode na takie przekazanie.

Posiada PanifPan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8.  Przystuguje PanifPanu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO,
adres do korespondencji: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9.  Pani/Pana dane nie beda udostepniane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

10. Pani/Pana dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

11. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moZe sie zglosic kaidy, kto uwala, e paristwo naruszylo jego prawa,
ze jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika @brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnieje takie mozliwos¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy
na stronie lub osabiécie w jednym z oddziatow.




Zatacznik Nr 6 do Procedury

...............................................................................................

{pieczeé komdarki procedujacej zgtoszenie) {migjscowosé, data}

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

Pani/Pan

.........................

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024 poz. 928)
w zwigzku z Procedurg przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji
w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie
Autostradowym Policji w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie, potwierdzam
przyjecie  zgtoszenia,  dokonanego w  dniu e poprzez  zgloszenie

USTNE/PISEIMNE™ ... oottt ss s s s e e ebasenes

{podpis osoby upowainionej)

Zatacznik:
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa (o ile nie
zostata przekazana wczesniej)

* niepotrzebne skreslic



Zatacznik Nr 7 do Procedury

{pieczed komérki procedujacej zgloszenie) [miejscowosc, data)

Zaswiadczenie

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928)
w zwigzku z Procedury przyjmowania zgloszenl zewnetrznych naruszer prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji
w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie
Autostradowym Policji w Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie, zaswiadcza sie, ie
Pani/Pan e Nr prowadzoneg] SPrawy .ccceeeenenverenrerens podiega
ochronie przed dziataniami odwetowymi okreélonymi w przepisach Rozdziatu 2 ustawy z dnia

14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistdw.

{podpis osoby upowaznicnej)



Zatgcznik Nr 8 do Procedury
Rejestr zgtoszen do Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Wojewddzkiej Policji

w Krakowie, Oddziale Prewencji Policji w Krakowie, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Krakowie, Komisariacie Autostradowym Policji w
Krakowie oraz Komisariacie Wodnym Policji w Krakowie
prowadzony W WYAZziale ... esesssesessones
za rok .....

Numer Data Dane Adres do Przadmiot Dane Wskazanie organu Data Informacja o Informacia © podjgtych Szacunkowa szkoda Data Osoba Uwagi
zploszenia dokonanta osobowe kontaktu naruszenia osobowe publicznego poinformowani wydanym dziataniach nastgpezych majatkowa araz kwoty 2akoriczenia wyznaczona do
zploszenta sygnalisty sygnalisty prawa osoby, ktorej wlasciwego do podjecia asygnalisty o zaswiadczem albo o niepodejmowaniu odzyskane w wyniku sprawy prowadzenia
zewngetrzneg dot, dzialan nastepczych, do przekazaniu u dalszych dzialan w postepowan dziataii
ofdata zploszenie ktérego 2gloszenie zgloszenia potwierdzajq przypadku, gdy w dotyezacyeh naruszedn nastepczych
wphywu zostalo przekazane oraz organowi cego ochrong kolejnym zploszeniu prawa badgeych
zploszenia data przekazania publicznemu przyslugujgca | zewnetrznym nie zawarto przedmiotem
zewnetrzneg wlaéciwemu do sygnaliscie istotnych nowych zgloszenia
o podjgcia dzialar informacji na temat
przeslanego nastepczych naruszen prawa
2godnie w
wihasciwoscig
do KWP

* niepotrzebne skresli¢



